
 
Der Verein der Evangelischen Bildungszentren im Ländlichen Raum in Bayern e.V. 
sucht als Rechtsträger für das Evangelische Bildungszentrum Hesselberg 

 
Das Evangelische Bildungszentrum Hesselberg ist eine moderne Bildungs- und  
Begegnungsstätte im Herzen Frankens. Mit einem vielfältigen Veranstaltungs- 
programm, Tagungen und Seminaren bieten wir einen lebendigen Ort für 
Austausch, Lernen und Gemeinschaft. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt einen Mitarbeitenden (m/w/d) im Bereich  
Tagungs- & Belegungsmanagement   (Teilzeit 25 bis 35 Stunden)  

Ihre Aufgaben: 

• Erste Anlaufstelle für Gäste, Tagungsleiter und Referenten:  
Vom Check-in bis zum Check-out 

• Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen  
(z. B. Räume, Medien, Aktivitäten) 

• Schnittstelle zwischen Küche, Service, Hauswirtschaft und Hausmeisterteam  
• Bearbeitung von Belegungsanfragen und Rechnungserstellung 
• Unterstützung bei Verpflegung mit Getränken und Snacks  

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene hauswirtschaftliche oder kaufmännische Ausbildung  
bzw. vergleichbare Qualifikation 

• Sicherer Umgang mit MS Office und Softwareanwendungen 
• Selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke 
• Identifikation mit den Werten eines evangelischen Bildungszentrums 
• Flexibilität sowie Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsarbeit 

Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten Team 
• Einen sicheren Arbeitsplatz mit geregelten Arbeitszeiten 
• Attraktive Zusatzleistungen wie Weihnachtsgeld sowie eine  

betriebliche Altersvorsorge 
• Einen einzigarten Arbeitsort inmitten einer wunderschönen Natur  

Mehr Infos? Dann wenden Sie sich gerne an: Anita Spatz (Tel.: 09854 10 0) 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis 30.11.2026 per E-Mail mit Angabe 
des möglichen Eintrittstermins an: bewerbung@ebz-hesselberg.de 

 

einen Mitarbeitenden (m/w/d)  
im Tagungs- & Belegungsmanagement 


